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	PROGRAMA ANALITICĂ

OBIECTIV :
Rolul acestui curs este de a dobândi cunoştinţe de bază privind structura si arhitectura sistemelor de calcul, a reţelelor de calculatoare şi ale sistemelor de operare. Activitatea practică are ca obiectiv aprofundarea cunoştinţelor care le-au câştigat prin acest curs. 

CONȚINUT :
CAP.1 ARHITECTURA SI STRUCTURA SISTEMELOR DE CALCUL
a. Arhitectura şi structura generală a unui sistem de calcul
b. Microprocesorul
c. Organizarea memoriei operative, tipuri de memorie
d. Suporturi de date şi echipamentele periferice ale microcalculatoarelor, suporturi de date, înregistrări fizice, logice, fişiere şi clasificarea lor. 
e. Memoria externă şi echipamente periferice
f. Retele de calculatoare, clasificarea si tipurile de comunicatie in retelele de calculatoare; clasificarea retelelor
g. Elemente de sisteme deschiseș Retele locale, metropolitane si de intindere mare
h. Internet si Intranet, aplicaţii ale Internetului;e-mail, ftp, navigarea
   
CAP.2. SISTEME DE OPERARE
a. Noţiunea de sistem de operare, rolul şi funcţiile acestuia, Arhitectura unui sistem de operare
b. Utilitare pentru arhivarea fişierelor (PKZIP, PKUNZIP, ARJ)
c. Virusuri şi devirusarea calculatoarelor
d. Sistemul der operare Netware pentru rețele locale
e. Unix și sistemul de operare Linux 

CAP.3. SISTEME DE OPERARE  WINDOWS 
a. Structura sistemului Windows 
b. Windows Explorer
c. Configurări.

CAP.4. Utilizarea editorul de texte WORD 
a. Editarea și formatareadocumentelor
b. Tabele, Coloane,  Chenare, culori şi alte aspecte tipografice
c. Documente cu imagini grafice
d. Diagrame şi scrierea artistică
e. Formatarea și generarea cuprinsului şi a indexului, generarea scrisorilor în serie, crearea formularelor
f. Importul şi exportul datelor în şi din Word

CAP.5. Utilizarea editorul de tabele EXCEL 
a. Crearea, editarea și formatarea foilor de calcul
b. Utilizarea formulelor în foile de calcul
c. Utilizarea funcţiilor în foile de calcul (funcţii financiare în special)
d. Crearea şi tipărirea rapoartelor 
e. Gestionarea datelor prin baze de date şi scenarii (Scenario Manager, Solver)

CAP. 6. Utilizarea aplicaţiei PowerPoint 
a. Crearea, salvarea şi deschiderea prezentărilor
b. Lucrul cu obiecte
c. Introducerea elementelor de conţinut în diapozitive
d. Îmbunătăţirea unei prezentări

Cap. 7. Esenţial în comunicarea pe INTERNET 
a. INTERNET- prezentare generală, Servicii INTERNET și World Wide Web
b. Motoare de căutare şi câteva aplicaţii ale INTERNET-lui
c. HTML şi crearea paginilor Web
d. Microsoft Office Publisher pentru pagini Web
e. Microsoft Outlook Express

METODE DE EXAMINARE: 
65% Examen practic + 35% Examen teoretic tip grilă 
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